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Senhores Pais , Responsáveis e Alunos, 

É com renovado ânimo que iniciaremos um novo ano letivo, acolhendo as famílias veteranas 

e aquelas que acabam de ingressar no Colégio. 

Um novo ano escolar, um novo desafio, novas aprendizagens! A equipe do Colégio  Monteiro 

Lobato deseja a todos um ótimo Ano Letivo. 

Com o objetivo de sempre, em proporcionar condições para o desenvolvimento pleno de 

nossos alunos, encaminhamos este GUIA DE PROCEDIMENTOS E NORMAS. 

Este guia visa a  esclarecer o funcionamento de nosso Colégio, bem como suas regras. 

 

Proposta Pedagógica:  

O Colégio Monteiro Lobato tem em sua prática do cotidiano sempre repensar, analisar e 

oferecer educação sólida e eficaz, baseada no compromisso inovador com qualidade em 

benefício ao aluno.  

O ensino é baseado  nos seguintes princípios e objetivos: 

 Liberdade de aprender, ensinar, pesquisar e divulgar a cultura, o pensamento, a arte 

e o saber; 

 Pluralismo de ideias e de concepções pedagógicas; 

 Respeito à liberdade e apreço à  tolerância; 

 Valorização do profissional da educação escolar; 

 Garantia de padrão de qualidade; 

 Valorização da experiência extraescolar. 

 

Direitos e Deveres – Normas e Procedimentos 

Ao aluno é de Direito: 

 Receber assistência pedagógica, de acordo com suas necessidades; 

 Receber, em igualdade de condições, a orientação necessária para realizar suas 

atividades escolares e desenvolver suas potencialidades nas perspectivas individual, 

social, artística, cultural, religiosa e de cidadania. 

 Ser respeitado pelos seus educadores. 
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Ao aluno não é permitido: 

 Praticar,nas dependências do Colégio ou em  suas imediações, atos ofensivos à moral 

e aos bons costumes; 

 Entrar em sala bebendo ou comendo. Estão autorizadas garrafas plásticas de água; 

 Utilizar isqueiros, fósforos e tesouras com ponta, giletes, estiletes, canetas a laser 

e/ou objetos que causem danos a si próprio e aos outros; 

 Utilizar, nas dependências do Colégio, jogos que induzam ao vício; 

 Permanecer na sala de aula durante os intervalos (recreios) e no final do período de 

aula; 

 Ausentar-se das aulas, exceto em caso de urgência e com autorização do 

coordenador/diretor; 

 Fotografar, filmar ou divulgar imagens obtidas dentro da escola, sem autorização do 

Colégio; 

 Entrar com atraso, sem autorização em sala de aula ou dela retirar-se antes do 

término das atividades; 

 Usar MP3 players, I POD, rádios e outros aparelhos eletrônicos em sala de aula; 

( o uso do laptop/notebook é permitido somente aos alunos o Ensino Médio, quando 

solicitado pelo professor) 

 

 Usar telefones celulares em sala de aula. Os aparelhos deverão ser mantidos 

desligados e guardados. Eventuais contatos com pais deverão ser feitos somente 

pela coordenação e/ou direção da escola. 

*O Colégio não se responsabiliza por objetos de valor/eletrônicos trazidos 

pelo aluno.  

 

Normas e Procedimentos: 

 Manter a disciplina em classe é fundamental para o professor executar melhor sua 

tarefa. O aluno deve assumir a disciplina como compromisso para o bom andamento 

da aula. 

 Comparecer pontualmente à aula; 

 Respeitar colegas, professores e demais funcionários do Colégio; 

 Utilizar o uniforme de forma adequada; 

 Executar todos os trabalhos e lições solicitados pelos professores; 

 Cumprir as normas disciplinares e as instruções determinadas pela escola. 

Lei nº13541,de 7 de maio de 2009- Proíbe o consumo de cigarros, cigarrilhas, charutos, 

cachimbos ou de qualquer produto fumígeno, derivado ou não do tabaco dentro deste 

estabelecimento. 
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O não cumprimento dos deveres estabelecidos neste Guia, por parte do aluno, 

implicará : 

 Orientação verbal; 

 Advertência escrita (notificação aos pais);  

 Advertência escrita (com a solicitação da presença dos pais); 

 Suspensão das atividades normais da escola, por um dia, sendo obrigado a 

comparecer para realizar outras atividades programadas, conforme a falta cometida; 

 Suspensão das atividades da escola, por três dias, cumprindo-as em casa; 

 Quando a atitude do aluno não corresponder aos objetivos propostos pela escola 

e/ou desrespeitar as normas do Regimento Escolar, a Direção poderá fazer o 

cancelamento da matrícula; 

 Quaisquer estragos ou danos causados, física ou moralmente, a colegas, professores, 

funcionários, bem como a objetos ou dependências da escola, serão reparados pelo 

aluno faltoso ou seu responsável. 

 

  Entrada e Saída de Alunos 

Educação Infantil: Manhã: 7h15 às 12h20 / Tarde: 13h15 às 18h20 

Ensino Fundamental I (1º ao 5º ano) – Manhã: 7h15 às 12h30 / Tarde: 13h15 às 18h30 

Ensino Fundamental II (6º ao 9º ano) - Manhã: 7h15 às 12h40 

Ensino Médio (1º ao 3º ano) - Manhã: 7h15 às 12h40 

Obs: Solicitamos rigorosa observância e cumprimento dos horários. 

Os alunos da Ed. Infantil e de  1º e 2º anos do Ens. Fundamental I do período da manhã, 

utilizam a  entrada principal pela Av. Zumkeller e a  saída pelo portão da Rua Álvaro Gomes, 

os alunos desses cursos no período da tarde utilizam a entrada e saída pelo portão da Rua 

Álvaro Gomes (das 12h20 às 13h30 e das 18h20 às 18h40). 

Para os demais cursos, a entrada e saída serão pelo portão principal da  Av. Zumkeller. 

As crianças que necessitarem da companhia dos pais até a sala deverão obter autorização da 

coordenação ou direção, com exceção dos pais de alunos do curso Maternal ou em 

adaptação. 
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Orientações Específicas 

Orientações para Estudo 

 Revise os conteúdos diariamente. Crie um horário diário para esta atividade. Não 

deixe para estudar na última hora e no dia da prova; 

 Escolha um lugar calmo e tranquilo para estudar; 

 Esclareça todas as dúvidas com o professor em sala de aula; 

 Alimente-se sempre ao vir para o Colégio. Seu aprendizado será melhor; 

 Procure dormir cedo (tenha no mínimo 08 horas de sono); 

 Atualize-se constantemente (leia jornais, revistas); 

 Use constantemente seu dicionário. Assim aumentará seu vocabulário e você 

entenderá melhor os textos lidos; 

 Lazer é fundamental para seu bom desempenho também. Aproveite os finais de 

semana, férias e feriados; 

 Aproveite as atividades extraclasse que o Colégio oferece. 

Tarefas de Casa 

É de responsabilidade e obrigação do aluno a realização das tarefas para o reforço do estudo 

realizado em sala de aula. 

 Comunicação Pais e/ou Responsáveis com a Escola ( AGENDA) 

É muito importante utilizar a agenda para a comunicação entre pais e escola. Este é o meio 

de comunicação mais eficiente e seguro em situações especiais, como: 

1. Estado de Saúde; 

2. Medicações; 

3. Pedidos de dispensa (autorização para saída antecipada de alunos); 

4. Justificativas de faltas e atrasos; 

5. Agendamento de reuniões entre pais e professores; 

6. Tarefas escolares;  

7. Ocorrências Diversas. 

A agenda escolar é verificada diariamente pelos professores até 5º ano do Ensino 

Fundamental. 

Caso a agenda escolar termine antes do final do ano letivo, o responsável deverá adquirir 

outra pelo valor vigente no momento. 
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Importante: Para segurança do aluno, recados por telefone ou terceiros serão 

administrados individualmente, de acordo com a situação, portanto não serão 

aceitos pela  escola como forma de comunicação diária. 

 Comparecimento dos Pais e/ou Responsáveis na Escola 

O diálogo entre a família e a escola é fundamental para o bom desenvolvimento dos alunos. 

O acompanhamento escolar do aluno deve ser praticado todos os dias pelos pais e/ou 

responsáveis para juntos obtermos um resultado satisfatório. 

O agendamento para o encontro deverá ser  feito através de nossa secretaria pelos telefones 

2231 3473 ou 2208 6473. 

 Material Escolar 

Para plena participação do aluno em sala de aula, é imprescindível que o mesmo esteja 

diariamente com seu material escolar (de acordo com orientações dos professores). O 

material do estojo escolar deverá ser reposto quando necessário, para mantê-lo sempre 

completo. 

 Frequência Escolar – Faltas / Atrasos /Dispensas 

Toda falta e atraso do aluno devem ser justificados. 

Caso haja atraso na1º aula (6º ano ao 3ºano Ensino Médio), o procedimento é FALTA na 1º 

aula e registro.  

Caso o aluno chegue após o início da 2º aula ou após o 3º atraso consecutivo na 1º 

aula, só poderá entrar em classe com justificativa dos pais e/ou responsáveis, mesmo que o 

atraso tenha sido originado pelos próprios pais. 

Ao somar três (03) atrasos no mesmo mês, o aluno será impedido de assistir às aulas do dia 

e permanecerá na escola. 

Ao somar quatro (04) atrasos no mesmo mês, o aluno não poderá assistir às aulas e 

retornará para casa. 

A tolerância para atraso é de 10 minutos.  

Solicitamos evitar a retirada do aluno fora do horário de saída-DISPENSA 

Saída antecipada  será  registrada como FALTA. 

Caso o aluno adoeça em época de atividades especiais, o responsável precisará justificar a 

ausência com atestado médico, para que  possam ser remarcadas. O aluno e/ou responsável 

deverão se dirigir à secretaria e solicitar a prova substitutiva. Haverá cobrança de taxa (valor 

vigente no ano). 

Em caso de doença infectocontagiosa, é necessário atestado médico constando ALTA do 

aluno, com a autorização médica para o retorno escolar. 
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 Uniforme Escolar 

O aluno deverá vir diariamente com o uniforme escolar completo. 

Não é permitido o uso de peças que não façam  parte do uniforme. 

O uniforme só poderá ser utilizado com tênis. Para maior segurança e conforto 

recomendamos o uso de meias. (não estão autorizados sandálias, croc, botas, chinelos). 

Caso o aluno, por motivo de recomendação médica, não possa  utilizar o tênis, é necessário 

encaminhar justificativa por escrito na data do ocorrido à coordenação da escola. 

*Alunos do Ensino Médio ( 1º,2º e 3º anos) poderão usar calça jeans.  

Pedimos atenção aos dias frios. Solicitamos que antecipem a compra do uniforme 

de inverno. 

 Reunião de Pais e Mestres 

Realizaremos as reuniões de Pais e Mestres ao término de cada semestre. 

As datas e horários serão divulgados através do calendário escolar, divulgado no site do 

colégio. 

 Exames médico e fonoaudiológico 

Para iniciarmos as atividades esportivas (ed.física, natação, capoeira e dança), é necessário 

o atestado médico que autorize o aluno à prática destas atividades.  

Estas atividades terão início a partir de   13 /02/2012. 

Os alunos que optarem em realizar os exames com profissionais contratados pelo colégio, 

deverão efetuar  o pagamento de R$ 30,00 (trinta reais), para cada exame, na secretaria do 

colégio, até o dia 06/02. Os exames serão realizados no colégio nos dias 08 e 09/02. 

Não estão inclusos na taxa de material, os valores destes exames, deixando a critério dos 

pais a escolha de profissionais de sua confiança. 

 

 Armários 

Os alunos que estiverem interessados em locar armários ou simplesmente renovar a locação 

deverão fazer a solicitação na recepção.2 

 

 Atividades  Diversificadas e Extracurriculares 

Farão parte dos cursos extracurriculares as modalidades realizadas fora do horário de estudo 

contratado. 

Encaminharemos comunicado posterior. 
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ORIENTAÇÕES ESPECÍFICAS  

EDUCAÇÃO INFANTIL E ENSINO FUNDAMENTAL I 

 Atraso 

Ressaltamos  que faltas e atrasos comprometem o desenvolvimento pedagógico dos alunos. 

 Uniforme/Troca de Roupa 

Os alunos da Educação Infantil deverão trazer uma troca de roupa completa com  nome do 

aluno (não é preciso ser uniforme). Todas as vezes que alguma peça for utilizada, deverá ser 

reposta no dia seguinte. 

 Aniversários (Educação Infantil e 1º ano Ensino Fundamental) 

O aniversário de seu filho é muito importante! Para comemorarmos sem comprometer a 

rotina escolar, seguem as regras: 

1. Avise a professora com antecedência  se fará  comemoração em sala; 

2. A professora comemorará  com os colegas da classe, durante o horário de lanche, 

sem a presença de familiares, responsáveis e outros; 

3. Sugerimos não enviar muitos itens alimentícios para a comemoração, pois os colegas 

trarão lanche normalmente; 

4. O aluno poderá trazer bolo (cortado e embrulhado), brigadeiro e refrigerantes  

(garrafas plásticas pequenas  ou lata) e suco de caixinha, para ser facilmente 

distribuído aos colegas; 

5. Não é permitida a entrega de convites aos colegas para a comemoração feita em sala 

de aula; 

6. Informamos que  a entrega de convites na classe, para comemoração fora da 

escola é permitida, desde que TODOS os colegas da turma o recebam; 

*Caso apenas alguns alunos sejam convidados , a entrega deverá ser feita fora da 

escola pelo responsável. 

Agradecemos a todos vocês pela parceria na grandiosa missão de educar. 

Cordialmente, 

 
Walter W.Ferreira de Assis 

Diretor Geral 


